
Ein sachlicher Verwendungsnachweis sollte nüchtern, überprüfbar und förderlogisch sein – 
ohne Werbung, ohne Wertungen. Unten finden Sie eine bewährte, prüfsichere Musterstruk-
tur, wie sie Bezirke und Rechnungsprüfer erwarten. 

Muster: Sachlicher Verwendungsnachweis 
(für Zuschüsse des politischen Bezirks Oberfranken) 

1. Allgemeine Angaben 
 
 Zuwendungsempfänger: (Name des Sportfachverbandes) 
 Anschrift 
 Maßnahme / Projektbezeichnung: 
 Bewilligungsbescheid vom: 
 Bewilligte Zuschusshöhe: 

 
2. Beschreibung der durchgeführten Maßnahme 

Die Maßnahme wurde im bewilligten Zeitraum und entsprechend dem Förderantrag durchge-
führt. 

 Kurzbeschreibung: 
 Durchführungszeitraum: 
 Durchführungsort(e): 
 Art der Maßnahme (z. B. Lehrgang, Bildungsmaßnahme, Trainingslager) 
 Zielsetzung der Maßnahme 
 Inhaltliche Schwerpunkte 
 Beteiligte Organisationen / Referenten / Übungsleiter 

(Beispiel) 

Die Maßnahme diente der fachlichen Aus- und Fortbildung von Trainerinnen und Trainern im 
Bezirk Oberfranken und umfasste theoretische sowie praktische Lerneinheiten. 

3. Abweichungen vom Antrag (falls zutreffend) 

Sofern es gegenüber dem ursprünglichen Antrag zu Abweichungen gekommen ist, werden 
diese nachfolgend dargestellt und begründet: 

 Terminliche Abweichungen: 
 Inhaltliche Abweichungen: 
 Finanzielle Abweichungen: 
 (Falls keine Abweichungen) Die Maßnahme wurde wie beantragt und bewilligt durch-

geführt. Abweichungen ergaben sich nicht. 
 

4. Teilnehmer- und Zielgruppendarstellung 
 
 Anzahl der Teilnehmenden: 
 Zielgruppe: (z. B. Übungsleiter, Kampfrichter, Jugendliche, Ehrenamtliche) 
 Herkunft der Teilnehmenden: (z. B. Vereine aus Oberfranken) 

 
5. Zielerreichung und Nutzen 

Die im Antrag formulierten Ziele wurden erreicht. 

 Nutzen für den Sport im Bezirk Oberfranken 



 Beitrag zur Weiterentwicklung des Fachverbandes 
 Nachhaltige Effekte (z. B. Qualifikation, Nachwuchsgewinnung) 
 (Kurz & sachlich, kein Marketing!) 

 
6. Bestätigung der ordnungsgemäßen Mittelverwendung 

Die bewilligten Fördermittel wurden ausschließlich für die im Bewilligungsbescheid geneh-
migte Maßnahme verwendet. Eine Doppelförderung lag nicht vor. 

7. Anlagen zum Verwendungsnachweis 

Zahlenmäßiger Verwendungsnachweis (Einnahmen-/Ausgabenübersicht) 

8. Ort, Datum, Unterschrift, Funktion im Fachverband 

 


