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1.  Auswahl Ehrungsmodul unter ,,Vereinsservice > Ehrungen*

Wahle nach erfolgreicher Anmeldung zu verein360 den Punkt ,Vereinsservice* im Bereich ,Verband* aus.
Klicke danach auf ,Ehrungen®. Im nachsten Schritt gelangst du in die Bestellibersicht.

2. Bestelliibersicht

€ Zuriick zum Hauptmenii Ehrungsmanagement €, 08915702-400 @ ehrungen@blsv.de
Bestelliibersicht £ Bestellungen durchsuchen
> 18.07.25 BestelNr. 20250000 n Bearbeltung
> 1807.25 Bestell-Nr. 20250000 neu @
> 18.07.25 BestelkNr. 2 028 neu ®
D 240625 Bestell-Nr. 2025-00000¢ omiert @

Nachdem du auf ,Ehrungen® im Bereich ,Vereinsservice* geklickt hast, landest du direkt in der Bestelliber-
sicht. Hier hast du folgende Optionen:

- Bestellubersicht einsehen

- Bestellungen durchsuchen

- Neue Bestellung vornehmen

- Details einer Bestellung einsehen

- Bearbeitungsstatus einsehen

2.1 Bestellungen durchsuchen

€ Zurtick 2um Hauptmend Ehrungsmanagement L. 089 15702-400 B ehrungen@blsv.de
Bestelliibersicht R Bestellungen durchsuchen I
% 1807.25 Bestell-Nr. 2025-0000 n Bearbeitung

Mit Klick auf das Feld ,Bestellungen durchsuchen“ kannst du nach bisherigen Bestellungen suchen, die
dein Verein Uber das Ehrungsmodul eingereicht hat.
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2.2 Neue Bestellung vornehmen

€ Zuriick zum Hauptmend Ehrungsmanagement L. 089 15702-400 B ehrungen@blsv.de
Bestelliibersicht £ Bestellungen durchsuchen
» 18.07.25 Bestell-Nr. 2025-0000 n Bearbeitung

Wenn du eine neue Bestellung vornehmen mdchtest, klicke auf ,+ neue Bestellung®. Im nachsten Schritt
kannst du aus den folgenden drei Ehrungsformen auswahlen:

- Ehrenzeichen

- Verdienstnadel

- Vereinsjubilaum

Weitere Infos zum detaillierten Bestellprozess findest du unter 3.
Ausblick: Weitere Ehrungsformen, z.B. im Jugendbereich, sind aktuell (iber den bisherigen Bestellprozess

(hier) zu beantragen. Diese sollen in den nédchsten Ausbaustufen von verein360 auch auf der Plattform
integriert werden.

2.3 Details einer Bestellung einsehen

€ Zuriick zum Hauptmend Ehrungsmanagement L 08915702400 [ ehrungen@blsv.de
Bestellibersicht P
v 18.07.25 Bestell-Nr in Bearbeitung
Menge Produke status Bestellnummer Preis
' Vereinsjubilsum fur test o XYCSAA o€
. Vereinsjubilaum lu.- test abgeschiossen KYCSAA o€

Mit einem Kilick in die Zeile der jeweiligen Bestellung 6ffnet sich eine Detailansicht. Hier kannst du fol-
gende Informationen zu deiner Bestellung einsehen:

- Menge des bestellten Produkts

- Welches Produkt bestellt wurde

- Den angegebenen Ehrungstermin

- Den Bearbeitungsstatus

- Die Bestellnummer

- Den Preis
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2.4 Bestellung stornieren

4 Zurlck zum Hauptmend Ehrungsmanagement € 08915702-400 & ehrungen@blsv.de
Bestelliibersicht £ Bestellungen durchsuchen
W 1807.25 Bestell-Nr. 2025000030 Bearbeitung
Menge Produkt Status Bestellnummer Preis

1 Vereinsjubilaum fr test el XYCSAA e
Ehrungstermin: 22.08 © Kontakt
1 Neratbli, D ted e YCSAR X omieren
Mit einem Klick auf die drei grauen Punkte bieten sich folgende Optionen:

- Den Support kontaktieren
- Die Bestellung stornieren

2.5 Bestellstatus

Wenn du den aktuellen Bearbeitungsstatus einsehen mdchtest hast du zwei Optionen.

& Zuriick zum Hauptmend Ehrungsmanagement & 08915702400 @ ehrungen@blsv.de
Bestelliibersicht B Bestellungen durchsuchen
v 1807.25 Bestell-Nr. 2025-00003C 1_ n Bearbeitung
Menge Produkt status 2 . Bestelinummer Preis

| Vereinsjubilzum for test o XYCSAA o€
] verems_]ubu\aum lu.- test abgeschiossen XYCSAA o€

1. Status der gesamten Bestellung (rechts im Bild)
2. Bearbeitungsstatus der einzelnen Produkte in der Bestellung (mittig im Bild)

Folgende Statusarten gilt es dabei zu beachten:
- Neu
- In Bearbeitung
- Abgeschlossen
- Storniert
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3. Bestellprozess

3.1 Neue Bestellung

€ Zurlck zum HauptmenO Ehrungsmanagement € 08915702-400 @ ehrungen@blsv.de

Bestelliibersicht O Bestellungen durchsuchen

Klicke auf ,neue Bestellung®, um mit einer neuen Bestellung zu starten.

3.2 Produktauswahl

& Bestelltbersicht Neue Bestellung

Produkte hinzufigen

Wahle eine Ehrung fur deine neue Bestellung aus

B @ @

Ehrenzeichen Verdienstnadel Vereinsjubilaum

Vereinsnadel und optional eine Urkunde fur Mitglieder Ehrung im Verein gemaR der BLSV-Ehrenordnung Ehrung nach der BLSY-Ehrenordnung

+ HINZUFOGEN + HINZUFOGEN + HINZUFOGEN

Wabhle hier zwischen den folgenden drei Ehrungsbereichen aus:
- Ehrenzeichen
- Verdienstnadel
- Vereinsjubilaum
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3.3 Produktauswahl — Ehrenzeichen

& BestellUbersicht Neue Bestellung

Produkte hinzufiigen

Wahle eine Ehrung fur deine neue Bestellung aus

B2 @ @

Ehrenzeichen Verdienstnadel Vereinsjubilaum

Vereinsnadel und optional eine Urkunde fur Mitglieder Ehrung im Verein gemaRB der BLSV-Ehrenordnung Ehrung nach der BLSV-Ehrenordnung

+ HINZUFUGEN + HINZUFOGEN + HINZUFUGEN

Mit einem Klick auf ,+ Hinzufligen“ gelangst du in die Bestellung.

3.3.1 Adressdaten prifen

Eg

Ehrenzeichen bestellen

Vier Schritte, um deine Bestellung
abzuschlieBen

1. Adressdaten prifen

Antragsteller

I Telefon [ ] Adressdaten prifen
® Hinweis
Rechnungsversand erfolgt standardmaBig an die in verein360 hinterlegte Adresse: 3)
Lieferadresse

Support benétigt? Wir helfen dir!
%, 089 15702-400

@ ehrungen@blsv.de

‘ ABBRECHEN WEITER

Trage in diesem Schritt die bendtigten Adressdaten ein. Dazu zahlten:
- Antragssteller
- Lieferadresse

Wenn du alle bendtigten Daten eingetragen hast, gelangst du mit einem Klick auf ,weiter* zum nachsten
Schritt.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center

Kontakt: service@blsv.de .
6 #LebeDeinenSport



mailto:service@blsv.de

verein360 manager — Ehrungsmanagement

Stand: 04.12.2025 3 S \ -
I -

BAYERISCHER LANDES-SPORTVERBAND eV.

3.3.2 Ehrungstermin eingeben

2. Ehrungstermin eingeben

@ Hinweis
Der Antrag muss spatestens vier Wochen vor dem
Ehrungstermin eingereicht werden

X Ehrungstermin
Ehrungstermin =

ZUROCK | WEITER

Trage in diesem Schritt das Datum der Ehrung ein (Ehrungstermin), indem du in das Feld des Datums
klickst.
Achtung: Der Antrag muss spatestens vier Wochen vor dem Ehrungstermin eingereicht werden!

Sobald du deinen Ehrungstermin eingetragen hast, gelangst du mit einem Klick auf ,Weiter* zum nachs-
ten Schritt in deiner Bestellung.
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3. Ehrenzeichen auswahlen

Jede Nadel: 3,00 €

+ EHRENZEICHEN HINZUFUGEN

ZURUCK WEITER

In diesem Schritt kannst du die Ehrenzeichen hinzufliigen, die du bestellen méchtest. Klicke daflr zu-
nachst auf ,+ Ehrenzeichen hinzufiigen®.

3. Ehrenzeichen auswahlen

Anzahl

e

Ehrungsart

Jede Nadel: 3,00 €

Bronze fur 5-jahrige Mitgliedschaft v |

Jetzt kannst du die Art und Anzahl der Ehrenzeichen wahlen.

+ EHRENZEICHEN HINZUFUGEN

Mit Klick auf das Feld ,Anzahl“ kannst du angeben, wie viele Ehrenzeichen der gleichen Art du bestellen

mochtest.

Mit Klick auf das Feld der Ehrungsart erscheint ein Dropdown-Mend, in welchem du die Art der Ehrung

auswahlen kannst.

Wenn du eine andere Art der Ehrung hinzufiigen mdchtest, klicke auf ,+ Ehrenzeichen hinzufigen®.
Wenn du eine Ehrungsart entfernen mdchtest, kannst du dies mit einem Klick auf den Mulleimer vorneh-

men.

Hinweis: Solltest du mehr als 100 Ehrenzeichen einer Stufe bestellen wollen, kannst du einfach einen

zweiten Posten ergénzen.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center
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3.3.4 Ehrenurkunde hinzufligen

€ Zur Bestellung Ehrenzeichen
4. Ehrenurkunden hinzufigen Ehrenzeichen bestellen
Vier Schritte, um deine Bestellung
abzuschlieBen
Urkunde mit Beschriftung: 5,50 € / Urkunde ohne Beschriftung: 3,00 €
Zu den Ehrennadeln konnen Urkunden (DIN A4) mit Bronze-, Silber- und Golddruck bestellt werden. °
Diese sind unbeschriftet oder beschriftet erhaltlich. Bei der Bestellung von beschrifteten Urkunden
sind die Namen der zu ehrenden Personen anzugeben.
+ EHRENURKUNDE HINZUFUGEN °

Ehrenurkunden hinzufigen

Support benétigt? Wir helfen dirt
€ 089 15702-400

® enhrungen@blisv.de

‘ ZURUCK ABSCHLIESSEN

Im letzten Schritt kannst du Ehrenurkunden mit oder ohne Beschriftung hinzufiigen. Klicke dafiir auf das
Feld ,Ehrenurkunde hinzufiigen®.

4. Ehrenurkunden hinzufligen

Urkunde mit Beschriftung: 5,50 € / Urkunde ohne Beschriftung: 3,00 €

Zu den Ehrennadeln kénnen Urkunden (DIN A4) mit Bronze-, Silber- und Golddruck bestellt werden.
Diese sind unbeschriftet oder beschriftet erhéltlich. Bei der Bestellung von beschrifteten Urkunden
sind die Namen der zu ehrenden Personen anzugeben.

Anzahl 1 Typ

<>

Urkunde in Bronze (5 - 15 Jahre)wv [ Beschriftung

I + EHRENURKUNDE HINZUFUGEN I

Jetzt hast du die Moglichkeit, die Anzahl und den Typ der Urkunde hinzuzufligen. Klicke daflr auf die da-
fur vorgesehen Felder.

Des Weiteren kannst du hier angeben, ob du eine Beschriftung auf der Urkunde haben mdéchtest. Setze
dafir den Haken im Feld ,Beschriftung®.

Es 6ffnen sich automatisch genauso viele Beschriftungsfelder, wie du unter ,Anzahl* auswahlst.
Beispiel:

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center
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Du hast 5 Bronze-Urkunden und mdchtest alle beschriften.
o Wahle die Anzahl ,5* aus
o Wahle den Typ ,Urkunden Bronze (5-15 Jahre)*
e Trage die gewlinschte Beschriftung ein

= Deine Bestellung wird dann wie im untenstehenden Bild angezeigt.

Typ | Urkunde in Bronze (5- 15 Jahre) Beschriftung

Anzshl 5

Beschriftung1 [ Anrede® Tite orname® achnarme®

Beschriftung 2 Anrede?® s te arname® achname®

Beschriftung3 | Anrede® w te orname= achname*

Beschriftung4 | Anrede® te orname= achname®

Beschriftung5 | Anrede® Tite orname® achnarme®

4+ EHRENURKUNDE HINZUFUGEN

Wenn du eine Ehrenurkunde entfernen mochtest, klicke auch hier auf den Mdlleimer.
Wenn du weitere Ehrenurkunden hinzufigen mdchtest, klicke auf ,+ Ehrenurkunde hinzufligen®.

[ ZURUCK } m

Klicke auf ,hinzufigen®, um den Posten deiner Bestellung hinzuzufigen.
Sobald alle Ehrenzeichen und Urkunden fir Ehrenzeichen aufgelistet sind, kann die Bestellung abge-
schlossen werden.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center

Kontakt: service@blsv.de .
10 #LebeDeinenSport



mailto:service@blsv.de

verein360 manager — Ehrungsmanagement

Stand: 04.12.2025 3 S \ -
I -

BAYERISCHER LANDES-SPORTVERBAND eV.

3.4 Produktauswahl — Verdienstnadel

& Bestelltibersicht Neue Bestellung

Produkte hinzufiigen

Wahle eine Ehrung fur deine neue Bestellung aus

E: ® S

Ehrenzeichen Verdienstnadel Vereinsjubilaum

Vereinsnadel und optional eine Urkunde fir Mitglieder Ehrung im Verein gemaR der BLSV-Ehrenordnung Ehrung nach der BLSV-Ehrenordnung

+ HINZUFUGEN + HINZUFOGEN + HINZUFUGEN

Mit einem Kilick auf ,+ Hinzufligen® gelangst du in die Bestellung.

3.4.1 Adressdaten prufen

4 Zur Bestellung Verdienstnadel

?

1. Adressdaten priifen Verdienstnadel bestellen

Drei Schritte. um deine Bestellung
ieRen

Antragsteller
| I } Adressdaten priifen
L J ) @
@ Hinweis
Rechnungsversand erfolgt standardmafig an die in verein360 hinterlegre Adresse:
\ 3/‘

Lieferadresse

- |
= s |
E E=
- __ |

Support benatigt? Wir helfen dir!
% 089 15702-400
@ ehrungen@blsv.de

e

Trage in diesem Schritt die benétigten Adressdaten ein. Dazu zahlen:
- Antragssteller
- Lieferadresse

Wenn du alle bendétigten Daten eingetragen hast, gelangst du mit einem Klick auf ,weiter* zum nachsten
Schritt.
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4 Zur Bestellung Verdienstnadel

2. Ehrungsdaten eingeben

Ehrungstermin

Zu ehrende Person

LS\
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?

Verdienstnadel bestellen

Drei Schritte, um deine Bestellung
abzuschiieRen

@

Ehrungsdaten eingeben

|.
|

v

Bitte auswahlen Bitte auswahlen

ZURDCK

Support bendtigt? Wir helfen dir!
% 089 15702-400

@ enrungen@blsv.de

Trage in diesem Schritt die bendtigten Ehrungsdaten ein. Dazu zahlen:

- Zu ehrende Person
- Ehrungstermin

Wenn du alle benétigten Daten eingetragen hast, gelangst du mit einem Klick auf ,weiter” zum nachsten

Schritt.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center
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3.4.3 Ehrungsstufe & Funktionen hinzufiigen

€ Zur Bestellung Verdienstnadel

Q

3. Ehrungsstufe & Funktionen hinzufiigen Verdienstnadel bestellen

Drei Schritte, um deine Bestellung
abzuschlieBen

Beantragte Ehrungsstuf Summe der tatigen Jahr A

Angaben Gber ehrenamtliche Tatigkeiten im Verein

®

Ehrungsstufe & Funktionen
hinzufiigen

‘ ZURDCK I ABSCHLIESSEN I

Trage in diesem Schritt die Ehrungsstufe ein, indem du in das Feld der beantragten Stufe klickst. Es
erscheint ein Dropdown-Menu

Trage aulerdem die Summe der tatigen Jahre ein, indem du in das dafir vorgesehene Feld klickst.
Hinweis: Die Ehrenzeichen kénnen ab einer fiinfijdhrigen Mitgliedschaft im Abstand von fiinf Jahren verlie-
hen werden (5 Jahre, 10 Jahre, 15 Jahre, usw.).

Angaben iiber ehrenamtliche Tatigkeiten im Verein (i)

FunktionfTétigkeitm Funktion / Tatigkeit von | I bis

+ FUNKTION HINZUFUGEN

Mit Klick auf ,+ Funktion hinzufigen®, kannst du die Art der Funktion/Tatigkeit, und die Dauer der ausge-
Ubten Funktion/Tatigkeit hinterlegen.

Méchtest du die Angaben verwerfen oder eine weitere Funktion hinzuftigen, klicke auf die daflir vorgese-
henen Felder.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center
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Klicke auf ,hinzufiigen®, um den Posten deiner Bestellung hinzuzufiigen.

3.5 Produktauswahl — Vereinsjubilaum

& Bestelltbersicht Neue Bestellung

Produkte hinzufigen

Wahle eine Ehrung fur deine neue Bestellung aus

B @ @

Ehrenzeichen Verdienstnadel Vereinsjubilaum

Vereinsnadel und optional eine Urkunde fur Mitglieder Ehrung im Verein gemaR der BLSV-Ehrenordnung Ehrung nach der BLSY-Ehrenordnung

+ HINZUFOGEN + HINZUFOGEN + HINZUFOGEN

Mit einem Kilick auf ,+ Hinzufigen“ gelangst du in die Bestellung.

3.5.1 Ehrungsdaten eingeben

€ Zur Bestellung Vereinsjubilaum
'- |37
1. Ehrungsdaten eingeben Vereinsjubildum bestellen

Zwei Schritte, um deine Besteliung
abzuschlleBen

Zu ehrender Verein O

[ IE | ®

Ehrungsdaten eingeben

k |

v

Bitte auswahlen ‘ Bitte auswahlen

Support benétigt? Wir helfen dir!
<, 089 15702-400

@ ehrungen@blsv.de

ZURDCK WEITER

Trage in diesem Schritt die bendtigten Adressdaten deines Vereins ein.

Wenn du alle benétigten Daten eingetragen hast, gelangst du mit einem Klick auf ,weiter zum nachsten
Schritt.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center
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3.5.1 Ehrungstermin eingeben

€ Zur Bestellung Vereinsjubildum

2. Ehrungstermin eingeben Vereinsjubildum bestellen
2Zwei Schritte, u

abzuschl

Bestellung

Geplanter Ehrungstermin, der auch auf der Urkunde erscheinen wird.

Ehrungstermin|

©)

Bitte beachte: Die Ehrungen werden ausschlieRlich gemaR der geftenden BLSV. Ehrungstermin eingeben
Ehrenordnung vergeben. Die Ehrenordnung ist auf der BLSV-Website unter
www blsv.de zu finden.

Support benétigt? Wir helfen dir!
<, 089 15702400

@ ehrungen@blsv.de

o[ O]

Trage in diesem Schritt den Ehrungstermin ein, indem du in das Feld des Ehrungstermin klickst.
Klicke auf ,hinzufligen“, um den Posten deiner Bestellung hinzuzufiigen.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center
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3.6 Bestellung abschicken

€ Bestellubersicht Neue Bestellung

El

Neue sestellung

Du kannst weitere Produkte hinzufiigen
oder die Bestellung abschliefen.

Produkt

Menge Einzelpreis Gesamt O ich bestatige, dass ich berechtigt
bin, Bestellungen im Namen des
Vereins zu tatigen
@ V‘Prpms-]uhl\aurr! fu.r test f 0.00€ o00€ T
- e [ ich bestatige, dass alle Angaben
korrekt und vollstandig sind
Gesamtsumme 0,00 €

[ mit dem Absenden der Bestellung
erklare ich mich mit den AGB &
Datenschutzbestimmungen
elnverstanden.

Bitte alle Bedingungen akzeptieren,
um die Bestellung abzuschlieRen.

Support benatigt? Wir helfen dir!
&, 089 15702-400

& ehrungen@blsv.de

Bitte priifen im letzten Schritt, ob alle Daten vollstandig und korrekt eingetragen sind. Falls nicht, kannst
du hier mit Klick auf den ,Mulleimer“ einen Posten der Bestellung verwerfen.
Wenn alle Daten korrekt hinterlegt sind, setze bitte auf den rechten Seiten jeweils einen Haken.

Ich bestatige, dass ich berechtigt
bin, Bestellungen im Mamen des
Vereins zu tatigen.

Ich bestatige, dass alle Angaben
korrekt und vollstandig sind.

Mit dem Absenden der Bestellung
erkldre ich mich mit den AGB &
Datenschutzbestimmungen
einverstanden.

Bitte alle Bedingungen akzeptieren,
um die Bestellung abzuschlieRen.

BESTELLUNG ABSCHICKEN

Erst, wenn du Uberall den Haken gesetzt hast, kannst du den gesamten Bestellprozess abschliel3en, in-
dem du auf ,Bestellung abschicken® klickst.

Geschéftsfeld Service & Beratung, Ressort Service Center

Kontakt: service@blsv.de .
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