
 

 

Der Bayerische Turnverband e. V. (BTV) ist in Bayern der Experte für Turnen, Gymnastik, Fitness- und Gesundheitssport. 
Er ist der Verband für den vielseitigen Turnsport im Sinne des Breiten- und Wettkampfsports auf allen Leistungs- und 
Gestaltungsebenen. Mit rund 3.300 Vereinen und  950.000 Mitgliedern ist der BTV im Bayerischen Landes-Sportverband 
der zweitgrößte Sportfachverband und auf Bundesebene einer der mitgliederstärksten Landesturnverbände.  

Der Bayerische Turnverband e.V. sucht für seine Geschäftsstelle in München 
zum 01.09.2024 – in Vollzeit eine/n 

AUSZUBILDENDE/N KAUFFRAU/MANN FÜR 
BÜROMANAGEMENT (M/W/D) 

Das erwartet Dich:   
• Absolvieren deiner Berufsausbildung von 3 

Jahren. (mit der Option auf Verkürzung) 
• Du unterstützt die Teams bei verschiedenen 

administrativen und operativen Tätigkeiten. 
• Kleinere Projekte führst du selbstständig durch  
• Du lernst Berichte und Analysen zu erstellen.  
• Du unterstützt unsere Teams bei der 

Organisation, Durchführung und Nachbereitung 
von Lehrgängen, Wettkämpfen und 
Veranstaltungen. 

• Du lernst eigenständig und strukturiert zu 
arbeiten. 

Was wir uns von Dir wünschen: 
• Du hast mindestens eine abgeschlossene Mittlere 

Reife oder einen vergleichbaren Abschluss. 
• Du hast Spaß am Umgang mit Menschen und 

teilst mit uns die Begeisterung für den Sport. 
• Du kannst gut mit Zahlen umgehen und hast 

Spaß am Umgang mit dem Laptop. 
• Eigeninitiative ist für dich selbstverständlich.  
• Du arbeitest sehr gerne im Team. 
• Du zeichnest dich aus durch Lernbereitschaft.  
• Kontaktfreudigkeit, Offenheit und 

Hilfsbereitschaft runden dein Profil ab. 

Was wir Dir bieten:  

     Ein hochmotiviertes und inspirierendes Miteinander ehren- und hauptamtlicher Strukturen 

     Einen strukturierten Ausbildungsplan über alle drei Ausbildungsjahre 
 
            Die Möglichkeit, dich nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung beim Bayerischen Turnverband    

weiterzuentwickeln 

     Einen regelmäßigen Austausch mit deinen Ausbildern und Führungskräften  

    Eine 38,5 Stunden-Woche und 30 Tage Urlaub 
  

 
Schwerbehinderte Bewerber*innen (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt 
eingestellt. 
Bitte sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse), vorzugsweise per 
E-Mail in maximal 3 Dateien im PDF-Format an bewerbung@btv-turnen.de. 
 
Bei Fragen kannst du dich unter bewerbung@btv-turnen.de direkt an uns wenden. 
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