
 

 

 

Der Bayerische Landes-Sportverband e. V. ist die Dachorganisation des organisierten Sports in Bayern. 
Mit rund 12.000 Vereinen und über 4,6 Millionen Mitgliedern ist er die größte Personenvereinigung 
Bayerns. Seine 57 Sportfachverbände repräsentieren im Breiten- und Leistungssport über 100 
verschiedene Sportarten, organisieren Wettkämpfe und Turniere von der lokalen Ebene bis zu 
internationalen Top-Veranstaltungen.  
 

 
Der Bayerische Landes-Sportverband e.V. sucht unter der Referenznummer 11/2019 

für das Ressort Freiwilligendienste in der Zentrale in München 

- zum nächstmöglichen Zeitpunkt - in Vollzeit - 
 

einen 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
 

Befristung zwei Jahre 
 

Die Aufgaben: 
  

- Beratung der Freiwilligen zu den Rahmenbedingungen und Tätigkeitsfeldern  
- Betreuung und Begleitung der Freiwilligen zu den Rechten und Pflichten im Dienstalltag  
- Ansprechpartner für Freiwillige und Einsatzstellen in allen Belangen  
- Beratung von Interessierten und Bewerber/-innen und gegebenenfalls Vermittlung  
- Beratung und Schulung der Einsatzstellen hinsichtlich allgemeiner Fragen zur Durchführung 

des Freiwilligendienstes  
- Beratung von Vereinen und Verbänden hinsichtlich Einsatzstellen-Ankerkennung, Überprüfung 

der Formulare, Weiterleitung der Dokumente, Mitteilung von Änderungen  
- Kontingentierung  
- Überwachung der Ausstellung von Bescheinigungen und Zeugnissen  
- Bearbeitung von Listen zum Nachweis von Fördermitteleingängen 
- Überwachung des Eingangs von Personalunterlagen und Erstellung von Verträgen 
- Supervision von Seminarmaterialausleihen 

 

Ihre Qualifikation auf fachlichem Gebiet:  
  

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
- Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
- Sicherer Umgang im Pflegen von Datenbanken 

 

Unsere persönlichen Anforderungen an Sie:  
  

- Flexibilität und Kontaktfreude sowie die Bereitschaft, im Team zu arbeiten und  
Eigeninitiative zu entwickeln  

- Verantwortungsbewusstsein, insbesondere bei der pädagogischen Begleitung von jungen 
Menschen und der Erledigung verwaltungstechnischer Vorgänge  

- Fähigkeit, sich zeitnah und sicher in Verwaltungsvorschriften einzuarbeiten und Kenntnis 
verbandsinterner Strukturen  

- Hohe Belastbarkeit und gute Arbeitsplatzorganisation  
 

Wir können uns vorstellen, dass die ausgeschriebene Stelle auch von Schwerbehinderten mit 
entsprechender beruflicher Qualifikation besetzt werden kann. 
 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Gehaltsvorstellung, 
Anhänge) unter Angabe der Referenznummer bis 24.05.2019 schriftlich oder vorzugsweise per Mail in 
maximal 3 Dateien im PDF-Format an:  
 

Bayerischer Landes-Sportverband e.V.       
Stabsstelle Personal 
Georg-Brauchle-Ring 93  
80992 München 
E-Mail: bewerbungpersonal@blsv.de   


